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Inledning

Denna handbok vénder sig till er som arbetar i grund- eller
gymnasieskola.

Lararyrkets attraktivitet &r ett gemensamt intresse. En
lararutbildning av hog kvalitet bidrar till att gora
Stockholmsregionen och Stockholms stad till en attraktiv plats att
utbilda sig och arbeta i. Skolan och handledarna ar viktiga
ambassadorer for lararyrket och skolan som arbetsplats.

Samarbetet med l&roséten runt VFU syftar till att starka
lararutbildningens kvalitet genom professionsanknytning, bidra till
larares a och skolans verksamhetsutveckling. Det ska &ven
stimulera till gemensamma forsknings- och utvecklingsarbeten sa
som praktiknéra och utbildningsvetenskaplig forskning.

VFU 4&r starten pa en professionell relation mellan personal i
Stockholms stads skolor, lararstudenter och larosaten. Detta for att
skapa mojlighet till stimulans och kompetensutveckling av den egna
verksamheten samt skapa en bas for framtida rekrytering av larare.

Gemensamma riktlinjer leder till att VFU blir kvalitativ och
likvérdig for lararstudenterna i Stockholms stads skolor.
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VFU | Stockholms stad

Alla elever i Stockholms stads skolor ska fa forutsattningar for
kunskapsutveckling och en bra framtid. Utbildningsforvaltningen
har i uppdrag att organisera stadens verksamheter sa att elevernas
maluppfyllelse sékerstalls. Malsattningen ar att detta sker genom
undervisning av legitimerade larare med rétt behorighet. For att
sékra kompetensforsorjningen av behdriga larare ar VFU en viktig
del vilket framgar ur regeringens regleringsbrev fran 2021.

” Universitet och hogskolor ska strdva efter att det vid varje
ovningsskola finns s& manga larare som &r handledare att var och en
av dem handleder endast ett fatal lararstudenter. Om det inte finns
tillrackligt manga utbildade handledare ska larosatet bidra med
handledarutbildning” (Regleringsbrev for budgetaret 2021 avseende
anslag 2:64 inom utgiftsomrade 16 Utbildning och
universitetsforskning).

Denna VFU-handbok tydliggdr roller, ansvar och rutiner samt
redogor for dokument som anvands under VFU-perioderna.
Handboken revideras varje ar av VFU-samordnarna centralt i
Stockholms stad.

Stockholms stad ingar i ett samverkansavtal gallande VFU mellan
kommunerna i Stockholmsregionen och de berdrda larosdtena
Stockholms universitet (SU), Sodertorns hdogskola (SH), Kungliga
Tekniska hogskolan (KTH), Gymnastik- och idrottshdgskolan
(GIH), Kungliga Musikhogskolan (KMH), Stockholms konstnéarliga
hdgskola (SKH) och Konstfack (KF). Sarskilda avtal &r tecknade
med SU (Kluster), SH (CPU), Konstfack, KTH samt SKH.

Kluster i samverkan med

Stockholms universitet

Ett VFU-kluster &r en geografisk enhet bestaende av ett antal skolor
inom en kommun dar ett stort antal lararstudenter goér sin VFU.

SU har byggt upp en klustermodell for VFU- organisation i
samverkan med kommuner i regionen. Syftet med klustermodellen
ar att skapa en narmare samverkan mellan laroséte och kommun,
storre koncentration av lararstudenter i varje verksamhet och dkad
handledarkompetens. | regionen finns fjorton kluster varav sju finns
i Stockholms stad.

Ett fullt utbyggt kluster kommer att innehalla ca 150 studenter
fordelat pa ca 100 studenter i grundskolan och 50 studenter i
gymnasieskolan.
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o Fordelen med VFU-kluster &r att det mojliggér en VFU av
hog kvalitet, det bidrar till samsyn nér lararutbildare och
handledare samverkar om till exempel férvantade
studieresultat, progression och beddmning.

« Med manga handledare och studenter inom ett kluster, och
pa varje skolverksamhet inom klustret, mojliggors
samverkan och erfarenhetsutbyte mellan handledarna.

 Studenterna méter manga andra studenter, bade inom det
egna programmet men ocksa fran andra lararprogram, vilket
kan bidra till forstaelse av skolverksamhetens och
yrkesrollens komplexitet och till givande méten under hela
yrkesblivandet.

Mer information om VFU pa SU hittar du har: \VFU-kluster
- Stockholms universitet

CPU i samverkan med Sodertdrns hogskola

Centrum for professionsutveckling (CPU) ar en geografisk enhet
bestdende av ett antal skolor inom en kommun dér ett stort antal
lararstudenter gor sin VFU.

Syftet for CPU &r att skapa en narmare samverkan mellan laroséte
och kommun, stérre koncentration av lararstudenter i varje
verksamhet och 6kad handledarkompetens. F6r mer information om
CPU hanvisar vi till CPU — Centrum for professionsutveckling -
Sodertérns hogskola

Samverkan med Stockholms konstnérliga hogskola
(SKH)

Genom att VFU inom Stockholms konstnérliga hogskolas
amneslararprogram bedrivs pa en 6vningsskola skapas en narmare
koppling mellan SKH och den aktuella skolan. Detta syftar till att
mojliggdra VFU av hog kvalitet i ndrmare samverkan genom
professionsanknytning, bidrag till larares kompetensutveckling och
skolans verksamhetsutveckling samt genom att stimulera till
gemensamma forsknings- och utvecklingsarbeten.

Mer information om VFU pa SKH hittar du hér: VFU -
Verksamhetsforlagd utbildning (uniarts.se)

Samverkan med Kungliga tekniska hégskolan (KTH)
Genom att VFU inom Kungliga tekniska hogskolans
amneslararprogram bedrivs pa en 6vningsskola skapas en narmare
koppling mellan KTH och den aktuella skolan. Detta syftar till att
mojliggora VFU av hog kvalitet i ndrmare samverkan genom
professionsanknytning, bidrag till larares kompetensutveckling och
skolans verksamhetsutveckling samt genom att stimulera till
gemensamma forsknings- och utvecklingsarbeten.


https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu/vfu-kluster-1.505445
https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu/vfu-kluster-1.505445
https://www.sh.se/institutioner--amnen/lararutbildningen/vfu/cpu---centrum-for-professionsutveckling
https://www.sh.se/institutioner--amnen/lararutbildningen/vfu/cpu---centrum-for-professionsutveckling
https://www.uniarts.se/dans/vfu/
https://www.uniarts.se/dans/vfu/
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Samverkan med Konstfack (KF)

Genom att VFU inom Konstfacks amneslararprogram bedrivs pa en
ovningsskola skapas en narmare koppling mellan KF och den
aktuella skolan. Detta syftar till att moéjliggéra VFU av hog kvalitet
i narmare samverkan genom professionsanknytning, bidrag till
larares kompetensutveckling och skolans verksamhetsutveckling
samt genom att stimulera till gemensamma forsknings- och
utvecklingsarbeten.

Mer information om VFU pa KF hittar du har: Verksamhetsforlagd
utbildning (VFU) - Konstfack

Skolor utanfér VFU-organisationer
Pa de skolor i Stockholms stad som star utanfor vara VFU-
organisationer placeras VFU-studenter vid behov.

Vinster och forutsattningar for en kvalitativ VFU

| samverkan med SU har Stockholms stad genomfort en kvalitativ
studie i syfte att undersdka om VFU leder till skolutveckling. |
studien intervjuades rektorer, VFU-ansvariga och VFU-handledare.

Handledaruppdraget &r viktigt for skolans kompetensutveckling och
kompetensforsorjning. Studien visar att kompetensutveckling sker i
ett kollegialt méte mellan handledare och student dér bland annat
den tysta kunskapen verbaliseras.

For att uppna skolutveckling via VFU behdvs en 6ppenhet,
nyfikenhet och ett systematiskt satt att organisera och fanga upp
VFU i skolans alla befintliga forum. Nyckelroller i detta &r rektor,
VFU-handledare och VFU-ansvarig i nara samverkan med larosatet.
For ett framgangsrikt VFU-arbete pa skolan behover foljande
grundlaggande forutsattningar finnas:

Gemensam kultur: éppenhet, positiv installning, vardegrund

Vinster Forutsattningar
-kompetensutveckling: -VFU-studenternas fragor

egen undervisning, -kollegialitet, mojlighet att motas
gemensam grund, -samverkan med larosétet
handledning, inspiration -handledarutbildning

och sjalvreflektion -nyckelroller: handledare, rektor,
-Organisation VFU-ansvarig

valkomnande,

information, moten,

inkludera i pagaende utveckling,
handlingsplaner

Johansson, K., Lund, B., & Osterling, L. (kommande). Vinster med VFU. En
intervjustudie om VFU som del i en hallbar skolutveckling.


https://www.konstfack.se/sv/Om-Konstfack/Institutioner/Institutionen-for-Bildpedagogik/Verksamhetsforlagd-utbildning-VFU/
https://www.konstfack.se/sv/Om-Konstfack/Institutioner/Institutionen-for-Bildpedagogik/Verksamhetsforlagd-utbildning-VFU/
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Roller och ansvar inom VFU

VFU-samordnare

VFU-samordnarna ar stadens representanter i kommundvergripande
samarbete gallande VFU pa nationell, regional och lokal niva.
VFU-samordnarna ar anstallda pa Stockholms stads
utbildningsforvaltning, avdelningen for personal och
kompetensforsorjning, KFE.

VFU-samordnarnas ansvar bestar i att:

e skapa forutsattningar for ett likvardigt och kvalitativt VFU-
arbete tillsammans med l&rosaten och skolor

e samverka med larosaten, skolor och kommuner. Exempel pa

samverkan kan vara skolbesok, studentsamtal,

handledartréaffar, handledarutbildning, avstamning med

larosaten och placering av studenter.

kontinuerligt introducera nya VFU-ansvariga i uppdraget

administrera VFU-erséttning

utveckla VFU-portalen tillsammans med SU

representera Stockholms stad pa méassor och

arbetsmarknadsdagar

Rektor i VFU skola

Rektor ar huvudansvarig for skolans VFU-arbete och behdver
darfor vara val insatt i skolans VFU med de forvantningar som
foljer. Genom ett val fungerande VFU-arbete kan manga studenter
bidra till kompetens- och skolutveckling och det kan dven skapas
mojligheter till nyrekrytering (se bilaga 3 ”Lathund”).

Rektors ansvar ar att:

e utse en VFU-ansvarig med mandat att skapa forutsattningar
for VFU-arbete

o skapa strategier sa att fler larare kan ga handledarutbildning

e skapa forutsattningar for skolans VFU-arbete

e principerna for VFU-ersattning och villkor for uppdraget
samverkas pa skolan

e strava efter att systematiskt lyfta och dela erfarenheter fran
VFU i skolans olika forum

VFU-ansvarig

Rektor utser en VFU-ansvarig med mandat att skapa forutsattningar
for VFU-arbetet pa skolan och for handledarna (se bilaga 3
”Lathund”).

VFU-ansvarigs ansvar ar att:

e regelbundet halla sig uppdaterad i VFU-portalen pa
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informationen rérande skolans VVFU. Det innebdr att veta
vilka studenter som véntas komma pa VFU, att ratt
handledare &r kopplad till studenter, granska och uppdatera
uppgifterna i VFU-portalen gallande aktiva handledare,
VFU-ansvarig och skolans kontaktuppgifter

e informera och férankra VFU-uppdraget hos personalen
tillsammans med rektor

e delta pa moten rérande VFU

e islutet av varje termin, kontrollera VVFU-portalen sa att
VFU-erséttningen stammer samt informera ekonomiansvarig
pa skolan

Lank till sidan dar du hittar information och manualer till olika
funktioner i portalen. \VFU-portalen — for kommunanstallda - Support
VFU - Verksamhetsforlagd utbildning

VFU-handledare

Handledaren ar examinerad larare i de &amnen och stadier som
studenten utbildar sig till. Larare som vill vara handledare anméler
sitt intresse for uppdraget till VFU-ansvarig (se bilaga 3
”Lathund”).

VFU-handledarens ansvar ar att

e ga handledarutbildning, 7,5 hp

e planera in tider for handledning, trepartssamtal samt évrigt
stdd for studenten

e mojliggora for lararstudenten att na VFU-kursplanens mal

e ge mojlighet for lararstudenten att, genom auskultation, ta
del av olika larstilar

e vid risk for underkannande i god tid informera
lararstudenten, VFU-kurslararen fran larosatet och VFU-
ansvarig

Lank till information om portfoljen for handledare: VEU-portfoljen
- Stockholms universitet

Lararstudent
Lararstudenterna ar forsakrade under VFU: Student pa universitet
och hogskola - Kammarkollegiet

Lararstudentens ansvar ar att:

e kontakta sin VFU-handledare i god tid

e uppvisa giltigt utdrag, i pappersform eller digitalt, ur
polisens belastningsregister senast forsta dagen pa VFU
(utdraget &r giltigt tolv manader)

e vara inforstadd med vad sekretess innebar

o folja verksamhetens normer och vérden


https://www.su.se/support-vfu/vfu-portalen-f%C3%B6r-kommunanst%C3%A4llda
https://www.su.se/support-vfu/vfu-portalen-f%C3%B6r-kommunanst%C3%A4llda
https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu/vfu-portf%C3%B6ljen-1.495528
https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu/vfu-portf%C3%B6ljen-1.495528
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare/student-pa-universitet-och-hogskola
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare/student-pa-universitet-och-hogskola
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e genom att delta i skolans hela arbete och planering vara
inforstadd med att VFU bedrivs som heltidsstudier

e anmala franvaro till VFU-handledaren

e inte vikariera under VFU-perioden

VFU-ersattning

Principerna for VFU-erséttning och villkor for uppdraget samverkas
pa respektive skola.

For de lararstudenter som placeras via VFU-samordnarna och som
ingar i regionens samverkansavtal ersatts skolan med

668 kr/hp/lararstudent (2025) fran larosatet och med

400 kr/hp/lararstudent fran staden. Totalt omfattar ersattningen
1068 kr/hp/lararstudent. | tid motsvarar 1 hp 1,5 vecka.

Erséttningen fran staden syftar till att mojliggora forutsattningar for
en likvardig och kvalitativ VFU och en hallbar VFU-organisation
pa skolan.

Ersattningsmodeller (en eller kombinerade varianter kan anvéndas):
e Frigora tid for VFU-handledare.

e Kompetensutveckling till arbetslag/enskild individ. Rektor
avgor vad som ar kompetensutveckling. Litteratur som kops
in tillhor skolan.

e Arvode till den enskilde VFU-handledaren (med avdrag for
personalomkostnadspalagg, po).

Avstamning VFU-ersattning

I borjan av november respektive i borjan av maj kontrollerar VFU-
ansvarig att uppgifterna i VFU-portalen stimmer. VFU-
samordnaren meddelar nér i tiden en korrekt lista kan laddas ner i
VFU-portalen. Efter detta startas omplaceringarna och listan blir
inkorrekt. Om nagot inte stammer meddelas VFU-samordnarna.
Observera att VFF-deltagarna inte finns i VFU-portalen men
betalas ut i samband med VFU-ersattningen.

Mall for utrdkning av arvode

Vid erséttningsmodell med arvode fattas beslut av rektor i enlighet
med delegationsordningen. Efter samverkan skrivs ett I0nebeslut
(arvode, engangsbelopp) exklusive personalomkostnadspalagg (po).
Kostnaden for po ska tackas av VFU-erséttningen.
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VFU-ers/HP Po Aterstar
1068 | 41,40% 757 1068 kr/1,41 = 757 kr

Utbetalning — i slutet av varje termin

Kommunala skolor
Utbetalning av VFU-ersattning sker automatiskt till skolan via tva
bokfdringsordrar dar kontostrangarna ser ut sa har:

Grundskolan staden:
Konto 3591, KST, verksamhet 4028, motpart 9453

Grundskolan statsbidrag:
Konto 3519, KST, verksamhet 4028, motpart 5000

Gymnasiet staden:
Konto 3591, KST, verksamhet 4228 program 9999, motpart 9453

Gymnasiet statsbidrag:
Konto 3519, KST, verksamhet 4228 program 9999, motpart 5000

Skolan ansvarar sjélv for utbetalning av arvode i de fall det har
samverkats.

Annan forvaltning (exempelvis Arbetsmarknads- eller
kulturférvaltningen)

Utbetalning till annan forvaltning sker efter det att en faktura
skapats i Agresso webb.

Fristaende verksamheter
For de fristdende skolorna sker utbetalningen till det konto som
skolorna angett till staden.
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Handledarutbildning

For att sékerstalla god kvalité inom VFU ska VFU-handledare
genomgatt en handledarutbildning om 7,5 hp. Stockholms
universitet och Sédertdrns hdgskola ger handledarutbildningar bade
pa distans och lokalt pa skolor. Vid dnskemal om lokal
handledarutbildning kontakta VVFU-samordnare. Fackhtgskolorna
ger ocksa handledarutbildningar. De skolor som valjer att kdpa in
kurslitteraturen till deltagarna betalar inte moms. Bockerna kan
sedan ateranvandas till nya deltagare.

Stockholms universitet

Lararna anmaler sig sjalva pa www.antagning.se. Las mer om
utbildningarna pa SU:s hemsida: VVFU-handledare - Stockholms
universitet

A) Handledarutbildning for larare i skola: Att handleda och
utveckla yrkeskunnande i lararutbildningen - Stockholms
universitet (7,5 hp)

Distans: Utbildningen ges digitalt pa en termin med 6
utbildningstillfallen, start host- och vartermin.

Utbildning pa plats i en skola pa tva terminer med 6
utbildningstillfallen, start hdsttermin: Anmal intresse till din
VVFU-samordnare i staden ndr det finns 25 intresserade larare
pa skolan eller i Klustret. Datum och tider bestams
tillsammans.

B) Handledarutbildning for larare i fritidshemmet: Att
handleda professionsutveckling i verksamhetsférlagd
utbildning, fritidshem. (7,5 hp)

Distans: Utbildningen ges digitalt varterminer med 6
utbildningstillfallen pa formiddagstider.

Utbildning pa plats i en skola kan ges vid intresse och
minst 25 intresserade larare pa skolan eller i Klustret.

Soédertorns hogskola

Lérarna anmaler sig sjalva pa www.antagning.se Las mer om
utbildningarna pa SH:s hemsida: Handledning av lararstudenter,
interkulturella perspektiv - Sédert6rns hégskola

A) Handledarutbildning for larare i skola och fritidshem:
Handledning av lararstudenter, interkulturella
perspektiv (7,5 hp).

Distans: Utbildningen ges digitalt 5 kurstillfallen med
start varje termin. Kursen vander sig till dig som ar
larare med examen mot forskolan, fritidshemmet,
grundskolan eller gymnasiet och som i dag handleder
eller vill borja handleda lararstudenter.


http://www.antagning.se/
https://www.su.se/utbildning/alla-amnen/vfu-handledare-1.486207?expEduItemPacks=edu-173-2-1&expEduItems=&open-collapse-boxes=
https://www.su.se/utbildning/alla-amnen/vfu-handledare-1.486207?expEduItemPacks=edu-173-2-1&expEduItems=&open-collapse-boxes=
https://www.antagning.se/
https://www.sh.se/program--kurser/kurser/avancerad/handledning-av-lararstudenter-interkulturella-perspektiv
https://www.sh.se/program--kurser/kurser/avancerad/handledning-av-lararstudenter-interkulturella-perspektiv
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Utbildning pa plats i en skola: Anmal intresse till din
VFU-samordnare i staden nar det finns 25 intresserade
arare pa skolan eller i CPU. Datum och tider bestdams
tillsammans.

Konstfack, SKH, GIH och KMH ger handledarutbildning i
gemensam regi. Lararna anmaler sig sjalva pa www.antagning.se.

Lé&s mer om utbildningarna pa larosatenas hemsidor:

KTH

Konstfack: Handledarutbildning for ldrare, 7,5 hp,
HT25 - VT26 - Konstfack

Stockholms konstnérliga hdgskola:
Handledarutbildning for larare fristaende kurs

danspedagoqik dans - Stockholms konstnarliga
hogskola (SKH)

Gymnastik- och idrottshogskolan:
Handledarutbildning for larare | Gymnastik- och
idrottshogskolan

Kungliga Musikhdgskolan: Handledarutbildning for
larare - Kungl. Musikhdgskolan

Lararna anmaler sig sjalva pa www.antagning.se.

L&s mer om utbildningen pa KTH:s hemsida: KTH | LT1029
Distans: Kursen ges som sommarkurs, samt varje host- och vartermin.
Anmalan till sommarkursen: Hitta utbildningar pa Antagning.se -

Antagning.se

Om nagot inte fungerar under
VFU och vid risk for
underkdnnande

Atgérdstrappa:

For stod kontakta VFU-ansvarig och/eller skolledare

For ytterligare stod kontaktas skyndsamt VFU-kursléraren
pa larosatet och/eller VFU-samordnaren

Vid risk for underkannande ska VFU-handledaren i god tid
informera lararstudenten, VFU-kurslararen fran larosatet och


https://www.antagning.se/
https://www.konstfack.se/sv/Utbildning/Fristaende-kurser/Handledarutbildning-for-larare-75-hp-HT25-VT26/
https://www.konstfack.se/sv/Utbildning/Fristaende-kurser/Handledarutbildning-for-larare-75-hp-HT25-VT26/
https://www.uniarts.se/utbildningar/fristaende-kurser/handledarutbildning-for-larare/
https://www.uniarts.se/utbildningar/fristaende-kurser/handledarutbildning-for-larare/
https://www.uniarts.se/utbildningar/fristaende-kurser/handledarutbildning-for-larare/
https://www.gih.se/utbildning/vara-utbildningar/kurs/handledarutbildning-for-larare
https://www.gih.se/utbildning/vara-utbildningar/kurs/handledarutbildning-for-larare
https://www.kmh.se/utbildningar/alla-utbildningar/fristaende-kurser/handledarutbildning-for-larare.html
https://www.kmh.se/utbildningar/alla-utbildningar/fristaende-kurser/handledarutbildning-for-larare.html
https://www.antagning.se/
https://www.kth.se/student/kurser/kurs/LT1029
https://www.antagning.se/se/search?period=23&freeText=LT1029&type=courses&sortBy=relevance
https://www.antagning.se/se/search?period=23&freeText=LT1029&type=courses&sortBy=relevance
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VFU-ansvarig. Detta for att hinna upprétta en plan for att

lararstudenten ska fa en chans att klara delar av eller hela sin
VFU.

e Det ar larosatet som underkanner
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VFU A till O

Arbetsplats

Lararstudenten behdver en tillféallig plats att arbeta vid under sin tid
pa skolan. Vid brist pa arbetsplatser nar manga lararstudenter &r ute
samtidigt far skolan i dialog med lararstudenten hitta tillfalliga
I6sningar.

Avbrutna studier/avhopp

Lararstudenter som avbryter sina studier ska, i forsta hand, meddela
larosatet, VFU-handledare och VFU-ansvarig. VFU-ansvarig
meddelar VFU-samordnare om lararstudenten inte dyker upp forsta
dagen pa VFU. Meddelas detta senare an tre veckor innan planerad
VFU utgar full VFU-erséttning till skolan.

Avstamning, VFU-ersattning

De studenter som finns registrerade pa er skola i VFU-portalen ar
underlag for terminens VFU-ersattning. | maj respektive november
kontrollerar VFU-ansvarig att VFU-portalens uppgifter stimmer.
Om nagot inte stimmer rapporteras detta till VFU-samordnaren
snarast. VFU-portalens uppgifter arkiveras inte.

Avtal

Stockholms stad har avtal med regionens sju laroséten vilket binder
stadens skolor till att ta emot deras VFU-studenter. Dessa ska darfor
prioriteras framfor studenter utifran landets larosaten.

Utover detta avtal finns sérskild 6verenskommelse mellan separata
larosaten och utvalda skolor (sk. évningsskolor): Stockholms
universitet (Kluster), Sodertérns hégskola (CPU), Konstfack, GIH,
KTH och SKH. Dessa skolor tar endast emot studenter fran
larosatet de &r i avtal med i forsta hand.

Bestallning av nya VFU-studenter (VFUI)
Infor varje termin gors en bestéllning av nya VFUI-studenter via
VVFU-portalen.

Byte av VFU-kommun

Byte av VFU-kommun sker restriktivt och ska av lararstudenten
ansokas om senast terminen innan énskat byte. Lararstudenten ska
vanda sig till VFU-sekretariatet pa respektive larosate (se sista
datum pa respektive ldarosates hemsida).

Byte av VFU-placering inom Stockholms stad

Lararstudent som av sérskilda skél énskar byta VFU-placering ska
kontakta ansvarig VFU-samordnare. Endast VFU-samordnaren kan
bevilja och genomfora ett placeringsbyte. Ansékan om byte maste
goras senast terminen innan onskat byte. Observera att restid under
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90 minuter enkel resa inte rédknas som sarskilt skal.

CPU

Sddertorns hogskola organiserar VFU genom Centrum for
professionsutveckling (CPU). Se dven “Avtal”.
https://www.sh.se/institutioner--amnen/lararutbildningen/vfu/cpu---
centrum-for-professionsutveckling

Franvaro handledare

Om VFU-handledaren blir sjuk eller ar franvarande av annat skél
under VFU, ansvarar skolans VFU-ansvarig for att lararstudenten
erbjuds en annan tillfallig VFU-handledare.

Franvaro lararstudent

Om lararstudenten blir sjuk eller ar franvarande av annat skal ska
VFU-handledaren och l&rarstudenten ha kommit éverens om hur
detta ska meddelas. Lararstudenten har ratt att ta igen ett visst antal
dagar av den missade tiden hos VFU-handledaren i anslutning till
VFU. Detta gors i samrad med larosatet.

Faltstudier

Utover VFU-perioderna kan lararstudenternas kursplaner innehalla
faltstudiedagar som inte genererar ytterligare VFU-erséttning.
Dessa dagar kan exempelvis vara besok i skolan for att gora en
observation och dagarna ska av lararstudenten planeras i god tid.

Forsakringar
Lararstudenten &r forsakrad via sitt larosate under VFU-perioden:
Student pa universitet och hogskola - Kammarkollegiet

Handledarutbildning
Se separat kapitel sid. 12-13.

Handlingsplan

Varje skola som regelbundet tar emot studenter uppréttar en aktuell
handlingsplan for VFU. I bilaga 1 finns exempel pa vad som kan
inga i skolans handlingsplan. Se dven bilaga 3 Lathund ”VFU-
ansvarig”.

Kluster

Stockholms universitet organiserar VFU genom Kluster. Se &ven
“Avtal”.
https://www.su.se/utbildning/lararutbildningar/verksamhetsforlagd-
utbildning-vfu/vfu-kluster-1.505445

Koncentration
Koncentration innebér att en skola tar emot flera studenter inom
samma program.


https://www.sh.se/institutioner--amnen/lararutbildningen/vfu/cpu---centrum-for-professionsutveckling
https://www.sh.se/institutioner--amnen/lararutbildningen/vfu/cpu---centrum-for-professionsutveckling
https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/forsakring-och-riskhantering/forsakringar-for-studier-och-utlandska-besokare/student-pa-universitet-och-hogskola
https://www.su.se/utbildning/lärarutbildningar/verksamhetsförlagd-utbildning-vfu/vfu-kluster-1.505445
https://www.su.se/utbildning/lärarutbildningar/verksamhetsförlagd-utbildning-vfu/vfu-kluster-1.505445
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Konton till digitala plattformar for lararstudenter

For kommunala skolor bestélls konton via Barn- och elevregistret
(BER). Skolorna registrerar sjalva lararstudenterna i BER.
Fristdende skolor skapar konto till lararstudenter i sina respektive
IT-system.

Koppla handledare till studenter

Efter bestéllning av nya studenter automatplaceras studenterna och
behdver da kopplas till handledare i VFU-portalen. Aven
atervandande studenter med paminnelser behéver kopplas till ratt
handledare. Se dven “Paminnelser”.

Kursmal/-plan

| kursplanen for VFU finns angivet vilka kursmal som
lararstudenten ska arbeta mot under sin VFU och hur dessa ska
beddmas. Infor VFU ska VFU-handledaren och lararstudenten
tillsammans satta sig in i kursplan och kursmal. Fragor géllande
innehall eller bedomning av kursmal stalls till VFU-kurslararen. Se
vidare under “VFU-portféljen”. For de larosaten som inte anvander
VFU-portfoljen kommer informationen via mejl till VFU-
handledaren.

Narvaro

Narvaron pa VFU ar obligatoriskt och studierna ar heltidsstudier.
Nérvarotiden for lararstudenten kan forlaggas mellan kl. 8-18. Om
skolans verksamhet ligger utanfor denna ramtid, och lararstudenten
har mojlighet att komma tidigare eller stanna senare, kan
lararstudenten vélja detta i samrad med sin VFU-handledare.

Parplacering
En VFU-handledare tar emot tva lararstudenter inom samma VFU-
kurs. Dubbel ersattning betalas ut da.

Parhandledning
Tva VFU-handledare tar emot en lararstudent. Ersattningen fordelas
mellan dem.

Placering av lararstudenter

Lararstudenten ska kontakta sin handledare i god tid innan VFU-
start. Handledaren ska vara examinerad larare i de stadier och
amnen som lararstudenten har. Restiden kan vara upp till 90
minuter enkel vég.

Paminnelser

Syns med en rod klocka i VFU-portalen och ligger pa studenter som
forvantas atervanda till sin senaste VFU-skola. Sakerstall att
studenten far ny handledare om det behdévs och meddela VFU-
samordnaren som tar bort paminnelsen.
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Sekretess och tystnadsplikt

VVFU-skolan ansvarar for att information om sekretess och
tystnadsplikt delges lararstudenten innan VFU pabdrjas och att det
finns en rutin pa skolan for detta. Detta galler givetvis ocksa
aktiviteter pa sociala medier. Exempelblankett for
sekretessforbindelse, se bilaga 2.

Sjalvstandigt arbete

I slutet av utbildningen gor lararstudenten ett sjalvstandigt arbete
som kan bygga pa observationer och erfarenheter fran VFU och kan
darfor aterkomma till sin VFU-skola géllande detta.

Sociala medier

Lararstudenten ska informeras om skolans policy géllande
anvandandet av mobiltelefoner, fotografering och sociala medier
inom skolans omrade.

Studieuppehall under pagaende VFU-period

Om lararstudenten gor ett studieuppehall ska denne meddela detta
till larosatet och VFU- handledaren och sa snart som mojligt.

Se ”Lararstudentens ansvar”.

VFU-ersattning
Se separat kapitel.

VFU-portal

VFU-portalen ar ett webbaserat verktyg som stddjer arbetet med
VFU-placeringar. VFU-portalen anvands av kommunerna i
Stockholmsregionen och regionens larosaten. Det &r viktigt att
VFU-ansvarig kopplar ihop lararstudent med VFU-handledare i
VFU-portalen.

Mer information finns pa supporten:

VEU-portalen — fér kommunanstallda - Support VEU -
Verksamhetsférlagd utbildning

VFU-portfolj

VFU-portféljen, som hamtar data fran VVFU-portalen, &r ett digitalt
pedagogiskt verktyg for SU, SH och GIH. Lararstudenter bjuder in
sin VFU-handledare infér VFU. Logga in i god tid innan VFU-
perioden da information om kursinnehall, kursintroduktion,
professionsutvecklingsmatris, kommunikation osv finns har.

FOr support: portfoljvfu@su.se

Underkéannande

Vid risk for underkannande ska VFU-handledaren sa tidigt som
mojligt under VFU uppmaérksamma lararstudenten och VFU-
kurslararen fran laroséatet om situationen. Se vidare under ”Om
nagot inte fungerar under VFU — och vid risk for underkidnnande”.


https://www.su.se/support-vfu/vfu-portalen-f%C3%B6r-kommunanst%C3%A4llda
https://www.su.se/support-vfu/vfu-portalen-f%C3%B6r-kommunanst%C3%A4llda
mailto:portfoljvfu@su.se
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Utdrag ur polisens belastningsregister

Lararstudenten ska uppvisa utdrag fran polisens belastningsregister
i pappersform eller digitalt innan de far paborja sin VFU. VFU-
skolan ansvarar for att registerkontroll av lararstudenten genomfors
och att det finns en rutin pa skolan for detta. Registerutdragen galler
ett ar och maste sedan fornyas. VFU-ansvarig kan i VFU-portalen
registrera datum for giltigt registerutdrag.

Vikariat
Att vikariera och gora VFU samtidigt ar inte tillatet.

Ovriga placeringar

Specialpedagog/speciallarare verksamhetsforlagda
faltstudier, VFF

Verksamhetsforlagda faltstudier (VFF) ingar som en obligatorisk
del i vidareutbildningen till specialldrare och specialpedagog.
Faltstudierna genomfors pa hel- eller halvfart och omfattar 2
respektive 1 hogskolepodng. VFF-deltagaren behdver ingen
handledning utan en kontaktperson som skapar mojligheter for
deltagaren att genomfora féltstudierna. Placering sker via VFU-
ansvarig som ocksa far en sarskild guide med aktuell information
om VFF-studier. For mer information: Se nedan.
Verksamhetsférlagda faltstudier - VFF - Specialpedagogiska
institutionen (Su.se)

Placeringar som inte administreras

av VFU-samordnarna

Inom utbildningsférvaltningen finns insatsen Fran nyanland till
nyanstalld larare (NyNy). Insatsen riktar sig till larare med utlandsk
examen pa vag mot svensk lararlegitimation. Syftet ar att deltagarna
ska kunna fa stod pa vagen mot svensk lararlegitimation.

Utbildningsfarvaltningen erbjuder tva praktikmoment:
e Folj en modersmalslarare hos Sprakcentrum
e F0lj ett arbetslag/@mneslérare i grundskola/gymnasium

Kontaktperson NyNy
Nadja Bazgeir
nyny@edu.stockholm.se



https://www.su.se/specialpedagogiska-institutionen/utbildning/under-utbildningen/verksamhetsf%C3%B6rlagda-f%C3%A4ltstudier-vff-1.607804
https://www.su.se/specialpedagogiska-institutionen/utbildning/under-utbildningen/verksamhetsf%C3%B6rlagda-f%C3%A4ltstudier-vff-1.607804
mailto:nyny@edu.stockholm.se
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Lankar till larosaten

Stockholms universitet www.su.se/vfu

Sodertorns hogskola: www.sh.se/vfu

GIH www.gih.se/vfu

Konstfack www.konstfack.se/sv/Om-
Konstfack/Institutioner/Institutionen-for-
Bildpedagogik/Verksamhetsforlagd-utbildning-VFU

KMH www.kmh.se/backstage/student/dina-kurser/vfu.html

KTH www.kth.se

SKH www.uniarts.se/om-skh/institutionen-for-danspedagogik/vfu

Kontaktuppgifter till VFU-
samordnare

Gemensam e-postadress
vfu.skola@edu.stockholm.se

Jasmina Nzeribe

Jasmina.nzeribe@edu.stockholm.se

Kluster Skarpnack/Farsta

Kluster Sodermalm/Kungsholmen

CPU Stockholms stad (delar med Johan Erlandsson)
Stadsdel: Farsta, Skarpnack, Kungsholmen och Sédermalm

Kristina Johansson

kristina.m.johansson@edu.stockholm.se

Kluster Hasselby-Vallingby/Bromma

Kluster Norra Innerstaden (delar med Johan Erlandsson)

Kluster Enskede-Arsta-Vantor

Stadsdel: Hasselby-Vallingby, Bromma, Enskede-Arsta och Vantor,
Norra Innerstaden

Johan Erlandsson

johan.erlandsson@edu.stockholm.se

Kluster Jarva

Kluster Hagersten-Alvsjo/Skarholmen

Kluster Norra Innerstaden (delar med Kristina Johansson)
CPU Stockholms stad (delar med Jasmina Nzeribe)

VFF

Stadsdel: Jarva, Hagersten-Alvsjo och Skarholmen



http://www.su.se/vfu
http://www.sh.se/vfu
http://www.gih.se/vfu
http://www.konstfack.se/sv/Om-Konstfack/Institutioner/Institutionen-for-Bildpedagogik/Verksamhetsforlagd-utbildning-VFU
http://www.konstfack.se/sv/Om-Konstfack/Institutioner/Institutionen-for-Bildpedagogik/Verksamhetsforlagd-utbildning-VFU
http://www.konstfack.se/sv/Om-Konstfack/Institutioner/Institutionen-for-Bildpedagogik/Verksamhetsforlagd-utbildning-VFU
http://www.kmh.se/backstage/student/dina-kurser/vfu.html
http://www.kth.se/
http://www.uniarts.se/om-skh/institutionen-for-danspedagogik/vfu
mailto:vfu.skola@edu.stockholm.se
mailto:jasmina.nzeribe@edu.stockholm.se
mailto:kristina.m.johansson@edu.stockholm.se
mailto:johan.erlandsson@edu.stockholm.se
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Bilaga 1. Handlingsplan for
skolans VFU

Skolledning med VFU-ansvarig skapar forutsattningar och struktur
for handledaruppdraget och samverkar de VFU-ersattningsmodeller
som skolan vill anvénda. Vidare stravar skolledning och VFU-
ansvarig mot att skapa en kultur dar VFU ingar.

Forskning visar att introduktionen av nya lararstudenter &r viktig for
deras framtida syn pa sitt blivande yrke. Darfor bor extra
forberedelse laggas pa just introduktionen av nya lararstudenter.
Denna film ar framtagen som ett stéd till introduktionen:
Valkommen till VFU i Stockholms stad (langst ner pa sidan)

Nedan foljer forslag pa innehall som bor inga i skolans
VFU-handlingsplan.

I handlingsplanen framgar tydligt vem som

e tar emot lararstudenter

e tar emot lararstudentens utdrag ur belastningsregistret och
informerar om GDPR/sekretess

e ger lararstudenten dvergripande information om skolan

e ger nycklar/arbetsverktyg m.m. till lararstudenten

e skapar forutséttning for handledning, mojlighet att
undervisa/auskultera och delta i andra aktiviteter pa skolan

e Dbeskriver skolans riktlinjer for sociala medier

e informerar elever, kollegor och vardnadshavare, om vilka
lararstudenter som finns pa skolan

Forslag pa ovrigt som kan inga i skolans handlingsplan &r hur
VFU-perioden kan utvarderas och om/hur lararstudentens
avslutande arbete kan kopplas till skolans lokala utvecklingsarbete.
Planer for nar larare kan ga handledarutbildningen, dela VFU
erfarenhet handledare emellan och med 6vriga kollegor pa skolan.
Synliggora och ta vara pa den skolutveckling som sker/majliggors
via VFU.


https://pedagog.stockholm/karriar-och-yrkesroll/att-gora-verksamhetsforlagd-utbildning-i-stockholms-stad/
https://pedagog.stockholm/karriar-och-yrkesroll/att-gora-verksamhetsforlagd-utbildning-i-stockholms-stad/
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Bilaga 2. Sekretessforbindelse

Reglerna for sekretess och tystnadsplikt regleras i Lag (2009:400)
om offentlighet och sekretess OSL Lagen omfattar samtliga i staden
anstallda liksom praktikanter, uppdragstagare samt
fortroendevalda

Tystnadsplikt innebar ett forbud att roja uppgifter som vi far
kannedom om i arbetet, vare sig det sker muntligen, genom
utlamnande av allman handling eller pa nagot annat sétt. Den som
bryter mot bestammelse om sekretess och/eller tystnadsplikt kan
domas till straff. Tystnadsplikten kvarstar dven da anstallning
upphar.

Jag har tagit del av innehallet i offentlighets- och sekretesslagen i
delar som galler mitt arbete/min praktik eller mitt uppdrag i
Utbildningsforvaltningen.

Vidare har jag mottagit information om att jag inte obehorigt far
rdja eller utnyttja sekretessbelagd uppgift. Om hantering av
handlingar med sekretesskyddade uppgifter samt évriga
forsiktighetsatgarder pa arbetsplatsen har jag fatt sarskilda
instruktioner.

Detta géller under tid jag &r verksam inom Utbildningsférvaltningen
samt dven all tid déarefter.

Jag &r medveten om att jag bryter mot tystnadsplikten om jag inte
foljer bestammelserna om sekretess och tystnadsplikt. Jag ar
informerad om att brott mot bestammelserna kan leda till atal for
brott mot tystnadsplikten.

Stockholm den

Underskrift

Namnfortydligande Personnummer

Underskrift av den som svarat for informationen

Namnfortydligande
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Bilaga 3. Lathundar

Rektor i VFU skola

Rektor ar huvudansvarig for skolans VFU-arbete och behdver
darfor vara vél insatt i skolans VFU med de forvantningar som
foljer. Genom ett val fungerande VFU-arbete kan manga studenter
bidra till kompetens- och skolutveckling och det kan dven skapas
mojligheter till nyrekrytering.

Rektors ansvar ar att:

e utse en VFU-ansvarig med mandat att skapa forutsattningar
for VFU-arbete

e godkanna, implementera och revidera den lokala

handlingsplanen for VFU

verka for att fler larare kan ga handledarutbildning

vara delaktig i introduktionen av studenter i man av tid

verka for att VFU foljs upp i medarbetarsamtal

skapa forutsattningar for skolans VFU-arbete

principerna for VFU-erséttning och villkor for uppdraget

samverkas pa skolan

e strava efter att systematiskt lyfta och dela erfarenheter fran
VFU i skolans olika forum

e vid behov avbryta en students VFU om en problematisk
situation uppstar

o fora en kontinuerlig dialog med VFU-ansvarig kring skolans
VFU

VFU-ansvarig
Rektor utser en VFU-ansvarig med mandat att skapa forutséattningar
for VFU-arbetet pa skolan och for handledarna.

VFU-ansvarigs ansvar ar att:

o regelbundet halla sig uppdaterad pa informationen rérande
skolans VFU i VFU-portalen. Det innebér att veta vilka
studenter som véntas komma pa VFU, att ratt handledare ar
kopplad till studenter, granska och uppdatera uppgifterna i
VFU-portalen gallande aktuella handledare, VFU-ansvarig
och skolans kontaktuppgifter

e informera och forankra VFU-uppdraget hos personalen
tillsammans med rektor

e delta pad méten rérande VFU

e en handlingsplan (se bilaga 1) for VFU upprattas dar det
finns rutiner for mottagande, introduktion, utdrag ur
belastningsregistret, sekretess (se bilaga 2), sociala medier
samt registrering av anhoriguppgifter

e rekrytera nya VFU-handledare och verka for att de gar
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handledarutbildning

vara ett stod for VFU-handledare géllande fragor kopplade
till VFU och lararstudent

koppla VFU-handledare till lararstudent i god tid
informera alla berérda om att lararstudenterna inte far
vikariera under VFU

gora en bestallning i VFU-portalen av VFU I- studenter
(galler de som ingar i VFU-organisation)

kommunicera och ta del av information via Teams om
skolan ingar i Kluster eller CPU

mojliggora att lararstudenten far tillgang till digitala
plattformar (se VFU A till O)

notera och meddela VFU-samordnaren pa
Utbildningsfdrvaltningen om léararstudenten har personliga
kopplingar till verksamheten

i slutet av varje termin, kontrollera VFU-portalen sa att
VFU-erséttningen stammer, samt informera
ekonomiansvarig pa skolan

Lank till sidan dar du hittar information och manualer till olika
funktioner i portalen. VFU-portalen — for kommunanstallda - Support
VFU - Verksamhetsforlagd utbildning

VFU-handledare

Handledaren ar examinerad larare i de &mnen och stadier som
studenten utbildar sig till. Larare som vill vara handledare anmaéler
sitt intresse for uppdraget till VFU-ansvarig.

VFU-handledarens ansvar ar att:

ga handledarutbildning, 7,5 hp

acceptera lararstudentens inbjudan i VFU-portfoljen (géller
lararstudenter fran SU, SH och GIH)

informera skolan om lararstudentens ankomst till arbetslag,
elever och vardnadshavare

utifran gallande kursplan planera VFU tillsammans med
lararstudenten. Kursplan finns i lararstudentens VFU-
portfolj eller skickas ut till handledaren via mejl.

vara en reflektionspartner och ansvara for att handleda och
stodja lararstudenten

planera in tider for handledningssamtal om 60 min/vecka
bidra till lararstudentens kunskap och forstaelse for skolans
hela uppdrag och grundlédggande vérderingar

ge mojlighet for lararstudent att, genom auskultation, ta del
av olika larstilar

vid risk fér underkannande i god tid informera
lararstudenten, VFU-kurslararen fran larosatet och VFU-
ansvarig

ldmna beddmningsunderlag infor l&rarstudentens


https://www.su.se/support-vfu/vfu-portalen-f%C3%B6r-kommunanst%C3%A4llda
https://www.su.se/support-vfu/vfu-portalen-f%C3%B6r-kommunanst%C3%A4llda
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examination av VFU-kurser samt registrera lararstudentens
narvaro

e delta pa kursintroduktion, trepartssamtal eller
mitterminssamtal, CPU:s bedémningsseminarium och andra
aktiviteter kopplat till VFU

Lank till information om portféljen for handledare: \VVFU-portfdljen
- Stockholms universitet



https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu/vfu-portf%C3%B6ljen-1.495528
https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu/vfu-portf%C3%B6ljen-1.495528

