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Inledning

Denna publiceringsguide ger dig som
skriver innehdll f6r Pedagog Stockholm
vdgledning i att skapa bra och relevant
innehdll. Med tydliga exempel och skrivtips
hjdlper vi dig att skapa ett enhetligt innehdll

som dr latt for mottagarna att ta till sig.

Lycka till!




Vad vill vi uppna med nya
Pedagog Stockholm?

Webbplatsens syfte

Pedagog Stockholm ska stdrka pedagogisk personal i undervis-
ningen och bidra till lusten att utvecklas i arbetet och i sin yrkesroll.
Innehdllet presenterar erbjudandet om stdd till medarbetare inom
Stockholms stads skolor.

Genom att skapa innehdll av god kvalitet som dr anpassat for den
tdnkta mottagaren hoppas vi/utbildningsforvaltningen kunna skapa
en anvdndbar webbplats som upplevs relevant och intressant.

Vi vill att pedagogisk personal ska uppfatta Stockholms stad som
en attraktiv arbetsgivare med ett bra erbjudande och resurser for
kompetensutveckling. Vi vill ocksé skapa en plattform for kunskaps-
utbyte ddr vi uppmuntrar medarbetare ute i verksamheten att dela
med sig av sin kunskap och sina erfarenheter s att vi far en inblick
i deras arbete. Eftersom webbplatsen dr 6ppen for alla, hoppas vi
kunna bli en relevant plattform for bdde studenter och pedagoger
utanfor Stockholms stad som vill veta mer om hur det dr att arbeta
inom Stockholms stads skolor.

Vision

Pedagog Stockholm dr den nationellt
ledande platsen att besoka for pedagogisk
personal som onskar utvecklas i sin yrkesroll

och verksamhet.




Malgrupper

Viktiga och prioriterade malgrupper som webbplatsen
vdnder sig till, med andra ord dem vi skriver for.

1. Ldrare och forskoleldrare som arbetar i Stockholms

stads skolor.
2. Ldrarstudenter.

3. Stottande pedagogiska roller, det vill sdga alla som jobbar
inom verksamheten och bidrar till elevens utveckling och
forutsattningar att genomféra sin skolgdng. Det kan till
exempel vara: studie- och yrkesvdgledare, elevassistenter,
skolbibliotekarier, specialpedagoger, fritidspedagoger

eller barnskotare.
4, Skolledare.

5. Ldrare och forskoleldrare utanfor Stockholms stad.




Att tdnka pa ndr du skriver
for Pedagog Stockholm

Mottagaren Strukturen
Det ar viktigt att du vet vem du vill nd och att du hittar kdrnan och Efter att ha last rubrik och ingress ska mottagaren forstd vad texten
syftet med din text. Det hjdlper dig att hdlla fokus och utvdrdera handlar om.

vad som dr viktigt att beratta och forklara.
I mallen finns en sektion som i punktform ska summera essensen

e For vem/vilka skriver du? av texten. Har dr det viktigt att du pd ett kort och tydligt sdtt lyfter
huvudsakligt innehdll och centrala delar i texten. Det hjdlper Idsarna

* Vad ska mottagaren f& ut av att Idsa din text? .. . . . . . .
g att avgora om din text innehaller information om och svar pd det de

soker efter.
[
Innehallet N | e
* Arrubriken tydlig? Ger den rétt forvantningar pd innehdllet?
Satt dig in i mottagarnas situation. Fundera pd varfor de ldser din * Sammanfattar ingressen texten pd ett bra satt?

text och vad de vill/hoppas & ut av att Idsa den. Fundera ocksd pd

s . . e Forklarar punktlistan vad mottagaren kan forvdnta sig av texten?
vad du anser dr viktigast att de tar med sig efter att ha ldst texten. P g g

* Vad vill du att mottagaren ska gora efter att ha Idst din text?
+ Arinnehdllet relevant?

* Behover ndgot forklaras? Termer, forkortningar eller liknande?



Att tdnka pa ndr du
skriver for webb

P& webben skumldser mottagarna text i jakt pd intressant
och relevant information. Darfor maste din text vara
tydlig, enkel och latt for mottagaren att ta till sig. | datorn
IGser mottagaren forst rubrik och ingress och skummar
darefter resten; i mobilen Idses texter snarare rakt nedat.
Ha ddrfor alltid for vana att Idgga den viktigaste infor-
mationen, det du vill att mottagaren absolut inte ska
missa, allra forst i din text.

P& Pedagog Stockholm vill vi sdrskilt ta fasta pd att
webbplatsen ska kdnnas inspirerande och vdlkomnande.
Mottagaren ska uppleva att informationen dar aktuell
och tillgdnglig. Webbplatsen ska vara aktiv genom att
mottagaren uppmanas till interaktion, exempelvis att
klicka p& en lank.

Sa hadr skriver du for webb

1.

10.

1.

Borja med det viktigaste.

Varje sida bor ha ett (och bara ett) unikt dmne, annars blir
sokmotorerna osdkra pd vilken av sidorna som ska visas vid
sokning pd dmnet.

Fundera pd vad anvdndarna dr intresserade av att Idsa och
forfatta texten utifran det.

Rubriken och ingressen ska sammanfatta texten och ge
Idsaren mersmak.

Mellanrubriker guidar Idsaren och sammanfattar varje
stycke.

Ett stycke = en tanke.

Anvdnd dig av punktlistor och sammanfattningar
— de vdgleder Idsaren genom texten.

Vid interna ldankningar, f& med sokordet till den interna sidan
som det ldnkas till - undvik “lds mer” eller “for mer info”.

Anvdnd dig av korta stycken, korta meningar och enkla ord.
Det underldttar for mindre skdrmar som mobil, for rostsok
som blir allt vanligare och inte minst dr det nédvdndigt ur en
tillgdnglighetsaspekt.

Anvdnd du-tilltal, det gor din text mer begriplig och
engagerande. Du-tilltal skapar helt enkelt en relation mellan
den som skriver och Idsaren.

Fetmarkera nyckelord, sa kallade fastpunkter.



Exempel: Rubrik
Helire

Arbeta som ldrare med
utlandsk ldrarexamen

An

For dig som har en utldndsk
Idrarexamen

mottagaren i fokus, driver till action

' Valj en direkt rubrik som har

B och forklarar textens syfte.
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Sa vdcker du elevernas intresse

An

En smdrtsam njutning i att varai
skolan

Vdlj en direkt rubrik som tydligt
sammanfattar textens innehdll s& att
mottagaren vet vad texten handlar

om och vad hen kan fa ut av den.

1
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Exempel: Ingress

Hur far man eleverna intresserade? Niklas Brismar Pdlsson, ldrare i
svenska och filosofi pd Anna Whitlocks gymnasium, tror pd att bjuda
in eleverna i samtalet och ge dem makt 6ver sitt Idrande. Ibland gar
vdgen via en tvd tusen ar gammal text.

An

Hur f&ar man ndgon att vilja gora ndgot? Det fradgar sig Niklas Brismar
Pdlsson standigt ndr han undervisar. Sedan sdtter han en tvdtusen ar
gammal text i hdnderna pd nyblivha gymnasister.

— Om man lyckas kan Platon ge vdldigt mycket tillbaka.

' Ingressen ska tydligt sammanfatta

texten, det vill sdga en Idarares metod

B f5ratt fa eleverna intresserade.

Exempel: Lank

- el )

£5r ett FoU-proiekt. 3

Gor en kortare ldnk med en konkret

och tydlig uppmaning till handling.
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Anvdnd klarsprak

Klarsprdk handlar om att gora innehdllet tydligt och begripligt for
mottagaren. Att undvika komplicerad meningsbyggnad och dlder-
domliga ord och alltid ha mottagaren i dtanke ndr du skriver. Det
gdller i allra hogsta grad offentliga texter. Du mdste ndmligen folja
spraklagens krav pd att offentliga texter ska vara vardade, enkla och
begripliga.

| korta drag: krdngla inte till det, undvik passiv form och onddigt
Idnga meningar, skriv ut forkortningar och kom ihdg att férklara
nodvandiga facktermer och interna férkortningar. Med en vdgledande
rubrik, en luftigt disponerad text, en punktlista och en sammanfattande
ingress, har du kommit en bra bit mot en tydlig och relevant text.

Checklista

Moter texten visionen?

Ar texten relevant for mottagaren?
Ar rubriken beskrivande?
Sammanfattar ingressen texten?

Forklarar punktlistan vad mottagaren kan

forvdnta sig av texten?
Behover ndgot férklaras?

Ar det tydligt f6r mottagaren vilken kunskap
hen far frdn texten, hur hen kan férdjupa sig i

damnet eller hur vi kan stétta hen till handling?

15



Vidare lasning

Hdar har vi samlat ett antal Idnkar for dig som vill veta
mer om hur du kan géra din text bra, tydlig och tillgdnglig
for mottagaren.

B Stockholms stads riktlinjer for att skriva for webb

https:/www.stockholm.se/Fristaende-webbplatser/Fackforvaltningssajter/
Stadsledningskontoret/Publiceringsguide/Koncept-och-riktlinjer/

D Hur du ger innehall och text en god struktur

https:/www.stockholm.se/Fristaende-webbplatser/Fackforvaltningssajter/
Stadsledningskontoret/Publiceringsguide/Koncept-och-riktlinjer/Inne-
hall-pa-stockholmsel/

B Skriv enkelt och tydligt - anvdnd klarsprak

https:/www.sprakochfolkminnen.se/sprak/klarsprak.html
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Hur du skriver tydliga Iankar

https:/www.stockholm.se/Fristaende-webbplatser/Fackforvaltningssajter/
Stadsledningskontoret/Publiceringsguide/Koncept-och-riktlinjer/Inne-
hall-pa-stockholmsel/Lankar-och-dokument/

Hur du skriver sokordsoptimerat

https:/www.stockholm.se/Fristaende-webbplatser/Fackforvaltningssajter/
Stadsledningskontoret/Publiceringsguide/Koncept-och-riktlinjer/Sokoptimering/

Bilder och bildsprak

Bilder @r en viktig del i var kommunikation och kan anvdndas for att
fortydliga och forstdrka det som skrivs. Stockholms stad har ett bildmanér for att
skapa igenkdnning och férmedla ratt kdnsla.

https:/varumarkesmanual.stockholm.se/grafisk-profil/bild/
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Exempeltext

Hur fordandrar
digitaliseringen skolan?

Skolans digitalisering innebdr bdde maojligheter
och utmaningar. Vi mdste fordndra vara sdtt

att undervisa och tdanka for att ta tillvara pd
mojligheterna med digitaliseringen, s& att vi inte
undervisar pd samma satt som tidigare fast med

nya verktyg.

Innehadllet i korthet:

* Digitalisering vs digisering

» Digitaliseringen krdver samarbete

Skolan som digital bestdllare

Digitaliseringens potential

Digital kompetensutveckling for |drare

Innehadllet i helhet:

Ashkan Fardost, forskare och digital framtidsspanare som bland
annat har féreldst pd Leda ldrande, menar att s@val skolan som
|drare mdste fordndra undervisningen for att ta tillvara pé digi-
taliseringens mojligheter. Annars finns risk att man bara digiserar
undervisningen - att man undervisar pd samma sdtt som tidigare
men med nya tekniska verktyg och att Idraren inte anpassar under-
visningen till hur digitaliseringen férandrar vart satt att tanka och

interagera med varandra.

Digitaliseringen krdaver samarbete

Ashkan menar att digitaliseringen kopplar ihop mdnniskor och skapar
mojligheter for nischintressen och nischekonomier att vaxa fram. Dar
finns en utmaning for skolan att I&ta eleverna utforska sina nischer, sam-
tidigt som de Idr sig navigera i en komplex och férdnderlig omvdarld.

- Vi mdste stdlla oss fragan: Varfor hdller vi pd med det hdr? Vad

dr viktigt? Vi kan vara starka som individer men vi behodver arbeta
tillsammans for att ta tillvara pd digitaliseringen och ta steget in i
den nya skolan. Hur ska vi jobba ihop? Och hur kan vi fordndra gamla
strukturer som t.ex. dldersindelade klasser som inte alltid har stod i
verkligheten? fradgar sig Marianne Ekman Rising, forskare vid KTH.
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Skolan som digital bestdllare

Vem ska utveckla skolan? Féretagen som utvecklar produkterna, eller
de som arbetar i skolan?

Tomas Nygren dr universitetslektor i didaktik i Uppsala och docent i
historia med utbildningsvetenskaplig inriktning vid Umead universitet.
Han anser att dagens skola styrs for mycket av externa intressen och
anser att digitaliseringen mdaste utga fran elevernas och ldrarnas
behov. Som Idrare bor du frdga dig vad du behover fér metoder och
material och sedan stdlla dig frdgan: Vad ska vi ldra oss just nu i det
hdr klassrummet?

- Vilka behover vi i skolans varld prata med? Hur blir vi duktiga digi-
tala bestdllare av produkter? Vad behdover vi? Det ar frdgor vi maste
stdlla oss, sldr Marianne fast.

- Jag hdller med Marianne. Vi mdste vara noga med att ta reda pd
vad vi behover i skolan. Behover vi VR-glaségon for att upptdcka
skogen ndr i princip alla skolor i Sverige har tillgdng till en skogs-
dunge pd ett inte alltfor Idngt avstdnd? pdpekar Ashkan.

- Féretag kan hjdlpa till, men vi behover ha en mangfald i vad
vi tar in for produkter och ett etiskt tdnkande, sdger Margaretaq,
universitetslektor i utbildningsvetenskap vid Malmo universitet.

Digitaliseringens potential
P& Leda ldrande 2018 fick 1500 forsteldrare, |drare med lektorat och
rektorer svara pd vad de tror dr digitaliseringens storsta potential
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for elevernas ldrande. Enligt dem kommer digitaliseringen framst
paverka elevernas ldrande pd tvd omrdden: dels innebdr den dka-
de mojligheter till individualisering och kommunikation, dels 6kade
mojligheter att forklara/forstd komplexa fakta. | den egna undervis-
ningen sdg ldrarna framst en mojlighet till 6kad individualisering av
undervisningen for att stodja alla elevers IGrande.

Digital kompetensutveckling for ldrare

Vad behover du som Idrare for kompetensutveckling inom digitali-
sering? For Idrare pd Stockholms stads skolor finns ett stort utbud av
kurser och seminarier inom olika omrdden. Du kan ocksé ladda ner
appen Sthim skola och f& pushnotiser om seminarium kring skola p&
vetenskaplig grund och digitalisering frdn FoU-enheten.

Digital kompetensutveckling for IGrare i Stockholms stad »
Presentationer fran konferensen Leda ldrande 2018 »
Calle Hedrén

calle.hedren@stockholm.se

Senast uppdaterad 22 november 2018
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